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Temeljem €lanka 10. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i
ugovaranja programa i projekata od interesa za opcCe dobro koje provode udruge
(,Narodne novine“ broj 26/15) i Clanka 51. Statuta Opcine Marija Gorica (,Sluzbeni
glasnik Opc¢ine Marija Gorica” broj 194), Opc¢inska nacelnica Opc¢ine Marija Gorica
donosi

PRAVILNIK

o financiranju udruga iz proracuna Op¢ine Marija Gorica
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduju uvjeti, mjerila i postupci za dodjelu i koriStenje
sredstava proracuna Opcine Marija Gorica udrugama u cilju provedbe aktivnosti od
interesa za opc¢e dobro, a kojima se ispunjavaju ciljevi i prioriteti definirani strateSkim i
planskim dokumentima Opcine Marija Gorica.

Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na udruge, na odgovarajuci se nacin
primjenjuju i u odnosu na druge organizacije civilnog drustva, kada su one, u skladu
s uvjetima javnog natjeCaja ili javnog poziva za financiranje programa i projekata,
prihvatljivi prijavitelji, odnosno partneri.

Clanak 2.

Sredstva za financiranje aktivnosti udruga prema ovom pravilniku, planiraju se
u proracunu Opcine Marija Gorica.

Clanak 3.

Aktivnost od interesa za op¢e dobro u smislu ovog pravilnika je aktivhost koja
doprinosi zadovoljenju potreba i ispunjavanju ciljeva i prioriteta definiranih strateSkim
i planskim dokumentima Opc¢ine Marija Gorica i Republike Hrvatske i koja podize
kvalitetu Zivota gradana Opcine Marija Gorica i Sireg okruzZenja. Podru€ja koja
obuhvacaju aktivnosti su: socijalna skrb, potpore udrugama umirovljenika, javne
potpore u S$portu, javne potpore u kulturi, potpore udrugama mladih, potpore
udrugama branitelja iz Domovinskog rata i njihovih obitelji, potpore vjerskim
zajednicama i potpore ostalim udrugama civilnog drustva.


http://www.marija-gorica.hr/

Prioriteti financiranja u podrucjima iz stavka 1. ovog clanka moraju biti
usmjereni postizanju cilieva definiranih strateSkim i planskim dokumentima Opdéine
Marija Gorica, a utvrduju se godiSnjim programima koje donosi opcinski nacelnik
Opcine Marija Gorica.

Clanak 4.

Ako posebnim propisom nije drugacije odredeno, odredbe ovoga pravilnika
primjenjuju se kada se udrugama odobravaju financijska sredstva za:

provedbu programa i projekata kojima se ispunjavaju ciljevi i prioriteti
definirani strate$kim i planskim dokumentima,

obavljanje odredene javne ovlasti na podru¢ju Opcine Marija Gorica
povjerene posebnim zakonom,

pruzanje socijalnih usluga na podru€ju Opcine Marija Gorica temeljem
posebnog propisa, odnosno rada udruga pruzatelja socijalnih usluga putem
socijalnog ugovaranja,

sufinanciranje obveznog doprinosa korisnika financiranja za provedbu
programa i projekata ugovorenih iz fondova Europske unije i inozemnih
javnih izvora,

podrsku institucionalnom i organizacijskom razvoju,

donacije i sponzorstva,

programe javnih potreba koje provode udruge i koji su u pojedinim
podrucjima propisani posebnim zakonima, a za koje nije objavljen javni
natjeca;,

obiliezavanje znacajnih datuma i vaznih obljetnica, organiziranje susreta,
natjecanja, priredbi, drugih manifestacija i sli¢no,

jacanje kapaciteta udruge (inicijalna pomoc¢ udrugama za razvoj aktivnosti
u lokalnoj zajednici, osnazivanje udruga koje pruzaju usluge korisnicima u
lokalnoj zajednici, manje potpore za nabavu opreme i sli¢no),

edukacije (edukacije o aktivnostima koje udruga pruza, edukacije za
zaposlenike i stru¢njake udruge, edukacije za zajednicu).

Clanak 5.

Financiranje udruga provodi se na temelju javnog natjeCaja.
Bez objavljivanja javnog natjeCaja financijska sredstva dodjeljuju se izravno

Samo.

kada nepredvideni dogadaji obvezuju davatelja financijskih sredstava da u
suradnji s udrugama zurno djeluje u rokovima u kojima nije moguce
provesti standardnu natjeCajnu proceduru i problem je moguce rijeSiti samo
izravnom dodjelom bespovratnih financijskih sredstava;

kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju
isklju€ivu nadleznost u podrucju djelovanja i/ili zemljopisnog podrucja za
koje se financijska sredstva dodjeljuju, ili je udruga jedina organizacija
operativno sposobna za rad na podru¢ju djelovanja i/ili zemljopisnom
podrucju na kojem se financirane aktivnosti provode;

kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi koja je zakonom, drugim
propisom ili aktom izrijekom navedena kao provoditelj odredene djelatnosti;



- kada se prema misljenju povjerenstva iz ¢l. 16. ovog Pravilnika jednokratno
dodjeljuju financijska sredstva do 7.000,00 kuna za aktivnosti koje iz
opravdanih razloga nisu mogle biti planirane u godiSnjem planu udruge, a
ukupan iznos tako dodijeljenih sredstava iznosi najviSe 5% svih sredstava
planiranih u proracunu za financiranje svih programa i projekata udruga.

U slu€ajevima iz stavka 2. ovoga Clanka, Opc¢ina Marija Gorica i korisnik
sredstava duzni su sklopiti ugovor o izravnoj dodjeli sredstava kojim Ce se definirati
na koje Ce se konkretne aktivnosti sredstva proracuna utroSiti, postivati osnovne
standarde financiranja vezane uz planiranje financijskih sredstava, ugovaranije,
praéenje financiranja, javno objavljivanje i izvjeStavanije.

Clanak 6.

Op¢inski nacelnik Opcine Marija Gorica utvrduje i objavljuje godisnji plan
raspisivanja javnih natje€aja na internetskoj stranici Opc¢ine Marija Gorica u roku 30
dana od dana usvajanja proracuna Opc¢ine Dubravica.

Godisnji plan raspisivanja javnih natjeCaja sadrzi podatke o davatelju
financijskih sredstava, prioritetima financiranja iz ¢lanka 3. stavka 2. ovoga pravilnika,
nazivu i planiranom vremenu objave, ukupnom iznosu raspolozivih sredstava,
rasponu sredstava namijenjenom za financiranje pojedinog programa, odnosno
projekta, o€ekivanom broju programa i projekata koji ¢e se ugovoriti za financiranje i
eventualno druge podatke.

Clanak 7.

Op¢inski nacelnik donosi Odluku o nacinu raspodjele raspolozivih sredstava iz
proracuna Opcine Marija Gorica namijenjenih financiranju programa i projekata koje
u odredenom podrucju provode udruge i utvrduje dokumentaciju za provedbu javnog
natjeCaja (natjeCajnu dokumentaciju).

Clanak 8.

Opcinski nacelnik odluCuje o raspisivanju i objavi javnih natjeCaja i javnih
poziva.

Javni natjecaj ili javni poziv objaviti e se na internetskoj stranici Opcine Marija
Gorica i na oglasnim plo¢ama u vilasnistvu Opcéine Marija Gorica, a mogu biti
objavljeni i na internetskoj stranici Ureda za udruge Vlade Republike Hrvatske i u
dnevnom tisku.

Na Internet stranici Opcine, uz tekst javnog natjecaja ili javnog poziva, objavit
Ce se i cjelokupna natjeCajna dokumentacija, a ista Ce biti dostupna za preuzimanje i
u Jedinstvenom upravnom odjelu Opc¢ine Marija Gorica.

Clanak 9.

Opéina Marija Gorica ¢e putem Jedinstvenog upravnog odjela osigurati
organizacijske kapacitete i ljudske resurse za primjenu osnovnih standarda
financiranja, ugovaranja i pracenja provedbe i vrednovanja rezultata programa i
projekata iz svog djelokruga.



Clanak 10.

Opc¢ina Marija Gorica moze postupak javnog natjeCaja ili javnog poziva i
pracenje provedbe i vrednovanja rezultata provoditi i putem odgovarajuceg
informacijskog sustava.

JAVNI NATJECAJ
Clanak 11.

Tekst javnog natjeCaja sadrzi osnovne podatke o podruCju koje Ce se
financirati, prihvatljivim prijaviteljima, financijskim sredstvima koja se mogu dodijeliti
na temelju javnog natjeCaja, rokovima i nacinu prijave i mjestu na kojem su dostupne
upute za prijavitelje, obrasci za prijavu i ostala natje€ajna dokumentacija.

Clanak 12.

Uvjeti natjeCaja su:

1. udruga mora biti upisana u Registar udruga Republike Hrvatske ili u drugi
odgovarajuci registar najmanje jednu (1) godinu od dana registracije do
dana raspisivanja natjeCaja;

2. udruga mora biti upisana u Registar neprofitnih organizacija;

3. udruga mora uredno ispunjavati obveze iz svih prethodno sklopljenih
ugovora o financiranju iz proracuna Opcine Marija Gorica;

4. udruga ne smije na natjecCaj prijaviti vise od 2 programa ili projekta;

5. udruga mora uredno placati doprinose i poreze te druga davanja prema

drzavnom proracunu i proracunu Opc¢ine Marija Gorica;
6. udruga mora imati organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu
programa i projekata, obavljanje javne ovlasti i pruzanje socijalnih usluga;
mora voditi transparentno financijsko poslovanje;
da se protiv udruge odnosno osobe ovlastene za zastupanje udruge i
voditelja programa ne vodi kazneni postupak i da nije pravomoc¢no osuden
za prekrsa;j ili kazneno djelo iz ¢lanka 48. Uredbe o kriterijima, mjerilima i
postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za
opce dobro koje provode udruge (u daljnjem tekstu: Uredba);
9. da za program/projekt nisu u cijelosti ve¢ odobrena sredstva iz proraCuna
Europske unije, drzavnog proracuna ili proracuna Opcine Marija Gorica;
10. prijava na natjeCaj mora sadrzavati sve podatke, dokumentaciju i
popunjene obrasce odredene natjeCajem i ovim pravilnikom.
Dokaze o ispunjavanju uvjeta iz stavka 1. toCaka 1. i 2. ovoga Clanka za
obveznike dvojnog knjigovodstva pribavlja Povjerenstvo iz elektroniCkih baza
podataka.
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Clanak 13.

Obvezna natjeCajna dokumentacija obuhvaca:
1. tekst natjecaja,

2. upute za prijavitelje,

3. obrasce za prijavu programa ili projekta:



3.1.obrazac opisa programa ili projekta
3.2.0brazac prora¢una programa ili projekta

4. popis priloga koji se prilazu prijavi,

5. obrazac za ocjenu kvalitete/vrijednosti programa ili projekta, obavljanja
javne ovlasti i pruZanja socijalnih usluga,

6. obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja,

7. obrazac ugovora o financiranju programa ili projekta,

8. obrasce za izvjeStavanje:

8.1.obrazac opisnog izvjeStaja provedbe programa ili projekta
8.2.0obrazac financijskog izvjeStaja provedbe programa ili projekta

9. obrazac izjave o partnerstvu, kada je primjenjivo,

10. obrazac Zivotopisa voditelja programa ili projekta, ako je primjenijivo.

Clanak 14.

Prijava na natjeCaj mora sadrzavati:

1. ispunjene, potpisane i ovjerene obrasce navedene u natjeCajnoj
dokumentaciji;

2. potvrdu nadlezne porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavnom
proracunu u izvorniku ili preslici, ne stariju od 30 dana od dana objave
natjecaja;

3. uvjerenje 0 nekaznjavanju odgovorne osobe wudruge i voditelja

programa/projekta u izvorniku ili preslici, s tim da uvjerenje ne smije biti

starije od Sest mjeseci od dana objave natjeCaja;

popis ¢lanova udruge i zaposlenih, ako je primjenijivo;

za obveznike jednostavnog knjigovodstva: odluka o vodenju jednostavnog

knjigovodstva i primjeni nov€anog rac¢unovodstvenog nacela donesena od

upravljackog tijela podnositelja prijave s peCatom o zaprimanju nadleznog
tijela te presliku knjige prihoda i rashoda za prethodnu godinu;

6. druge dokaze i dokumentaciju odredenu javnim natjeCajem.

Uz prijavu iz stavka 1. ovoga Clanka moze biti priloZzen materijal o prezentaciji
rada udruge (isjeCci iz novina, broSure, publikacije i sli€no) na najviSe pet stranica.
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Clanak 15.

Obrasci koji su sastavni dio natjeCajne dokumentacije popunjavaju se na
racunalu prema uputi navedenoj u natjecCaju.

Prijava u papirnatom obliku sadrZzava obvezne obrasce vlastoru¢no potpisane
od strane osobe ovlastene za zastupanje i voditelja projekta, te ovjerene sluzbenim
peCatom udruge.

Rok za podnoSenje prijave na natjeCaj je 30 dana od dana objave javhog
natjecaja.

Prijave na natjeCaj sa dokumentacijom se podnose u zatvorenoj omotnici, S
naznakom "Ne otvaraj - za Javni natje€aj za udruge" preporuc¢eno postom ili u
pisarnici, ili elektronickom postom prema uputi navedenoj u tekstu natjeCaja.

Clanak 16.



Za provodenje postupaka javnih natjeCaja Opcinski nacelnik imenuje
Povjerenstvo za provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta natjeCaja i ocjenjivanje
prijava (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Prilikom imenovanja Povjerenstva, Opcinski nacelnik ¢e voditi raCuna o
nepostojanju sukoba interesa i naCinu rjeSavanja sukoba interesa ukoliko se isti
pojavi.

Ukoliko se u pojedinom slu€aju utvrdi mogucnost postojanja sukoba interesa
kod jednog ili vise Clanova Povjerenstva, isti ¢e se, Odlukom Opcéinskog nacelnika,
zamijeniti novim ¢lanom.

Clanak 17.

Povjerenstvo ima predsjednika i 2 ¢lana.

Povjerenstvo je nezavisno stru¢no ocjenjivacko tijelo, Ciji ¢lanovi se mogu
imenovati iz redova predstavnika tijela Opcine Marija Gorica, trgovackih drustava u
vlasnistvu Opcine Marija Gorica, znanstvenih i struénih institucija i predstavnika
organizacija civilnog drustva.

Zadace Povjerenstva u postupku provjere ispunjenja propisanih uvjeta
natjeCaja su:

- otvaranje zaprimljenih prijava;

- utvrdivanje je li prijava dostavljena na pravi natjecCaj i u zadanom roku;

- utvrdivanje jesu |li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obrasci i

dokumentacija;

- utvrdivanje je li zatrazeni iznos sredstava unutar financijskih pragova

postavljenih u natjecaju;

- utvrdivanje jesu li prijavitelj i partnerske organizacije prihvatljivi sukladno

uputama za prijavitelje;

- Jesu li predloZzene aktivnosti prihvatljive (ako je primjenjivo na uvjete

natje€aja ili javnog poziva);

- provjerava ispunjavanje drugih propisanih uvjeta natjecaja;

- donosSenje odluke o neispunjavanju propisanih uvjeta natjeCaja;

- utvrdivanje popisa prijava koje se upucuju na razmatranje i ocjenjivanje.

Clanak 18.

Povjerenstvo donosi odluku koje se prijave upucuju u daljnju proceduru,
odnosno stru¢no ocjenjivanje, a koje se odbijaju iz razloga neispunjavanja propisanih
uvjeta natjecaja.

Clanak 19.

Zadace Povjerenstva u postupku ocjenjivanja prijavljenih programa i projekata
su:
- razmatranje i ocjenjivanje prijava koje su ispunile propisane uvjete
natjeCaja sukladno kriterijima iz natjeCaja;
- izrada prijedloga odluke o odobravanju/neodobravanju financijskih
sredstva za programe i projekte.

Clanak 20.



Nakon donoSenja prijedloga odluke o odobravanju/neodobravanju financijskih
sredstava, Jedinstveni upravni odjel OpcCine Marija Gorica ¢e, na internetskoj stranici
Opcine Marija Gorica i oglasnim plo€ama, javno objaviti podatke o udrugama,
programima i projektima kojima su odobrena sredstva i iznosima odobrenih
sredstava financiranja.

Prijaviteljima kojima nisu odobrena financijska sredstava, ¢e se u roku od 8
dana od dana donoS$enja, dostaviti odluka u kojoj se navode razlozi nefinanciranja
njihova projekta i programa, ostvareni broj bodova po pojedinim kategorijama
ocjenjivanja i obrazloZenje iz opisnog dijela ocjene ocjenjivanog projekta ili programa.

Clanak 21.

Udrugama kojima nisu odobrena financijska sredstva, mozZe se na njihov
zahtjev u roku od 8 dana od dana primitka odluke o odobravanju/neodobravanju
financijskih sredstava omoguciti uvid u zbirnu ocjenu njihovog programa ili projekta
uz pravo Opcine Marija Gorica da zastiti tajnost podataka o osobama koje su
ocjenjivale program ili projekt.

Clanak 22.

Na odluku o odobravanju/neodobravanju financijskih sredstava udruge imaju
pravo prigovora.

Prigovor se moZe podnijeti samo zbog povrede postupka odobravanja
financijskih sredstava utvrdenog ovim pravilnikom.

Prigovor se ne moze podnijeti na odluku o neodobravanju sredstava ili visinu
dodijeljenih sredstava.

Clanak 23.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku, u roku od 8 dana od dana objave
prijedloga odluke o odobravanju sredstava odnosno dostave odluke o neodobravanju
financijskih sredstava, a odluku o prigovoru, uzimajuéi u obzir sve Cinjenice donosi
Op¢inski nacelnik.

Clanak 24.
Konac¢nu odluku o odobravaju financijska sredstva donosi Op¢inski nacelnik.

Clanak 25.

Podrucja financiranja projekata i programa ¢e se utvrditi godiSnjim programima
koje donosi Opcéinski nacelnik Opéine Marija Gorica.

JAVNI POZIV
Clanak 26.

Jednokratna financijska potpora, putem javnog poziva, odobrava se za:



programe javnih potreba koje provode udruge i koji su u pojedinim
podrucjima propisani posebnim zakonima, a za koje nije objavljen javni
natjecaj;

donacije i sponzorstva,

obiljezavanje znac€ajnih datuma i vaznih obljetnica, organiziranje susreta,
natjecanja, priredbi, drugih manifestacija i sli¢no;

jacanje kapaciteta udruga (inicijalna pomo¢ udrugama za razvoj aktivnosti
u lokalnoj zajednici, osnazivanje udruga koje pruzaju usluge korisnicima u
lokalnoj zajednici, manje potpore za nabavu opreme i slicno);

edukacije (edukacije o aktivnostima koje udruga pruza, edukacije za
zaposlenike i struCnjake udruge, edukacije za zajednicu).

Clanak 27.

Tekst javnog poziva za dodjelu jednokratnih financijskih potpora (u daljnjem
tekstu: Javni poziv) sadrzi:

predmet i trajanje javnog poziva;

uvjete koje moraju ispunjavati podnositelji prijava;
dokumentaciju koju je potrebno priloZiti uz prijavu;
postupak podnosenja prijave;

po potrebi i druge podatke.

Clanak 28.

Za odobravanje jednokratnih financijskih potpora, putem javnog poziva,
Op¢inski nacelnik imenuje Povjerenstvo za dodjelu jednokratnih financijskih potpora.

Povjerenstvo ima predsjednika i 2 ¢lana.

Zadace povjerenstva su:

zaprimanje i razmatranje prijava za jednokratnu financijsku potporu;
utvrdivanje koje prijave ispunjavaju uvjete;

procjena i davanje misSljenja o dodjeli potpore i predlaganje visine
financijske potpore Jedinstvenom upravnom odjelu;

suradnja s Jedinstvenim upravnim odjelom u vezi sa sredstvima planiranih
u opcinskom prora¢unu namijenjenih za jednokratne financijske potpore;
izrada izvijeS¢a o podnesenim prijavama i odobrenim jednokratnim
financijskim potporama,

druge aktivnosti u vezi s jednokratnom dodjelom financijske potpore.

Struéne, administrativne i tehniCke poslove za Povjerenstvo obavlja
Jedinstveni upravni odjel.

Clanak 29.

Podnositelji prijave moraju zadovoljavati sljedeée uvjete:

da su upisani u Registar udruga, odnosno drugi odgovarajuci registar iz
kojeg je vidljivo da udruga djeluje najmanje jednu (1) godinu od dana
registracije do dana raspisivanja poziva

da su upisani u Registar neprofitnih organizacija;

moraju uredno placati doprinose i poreze te druga davanja prema
drzavnom proracunu i proracunu Opc¢ine Marija Gorica;



- moraju uredno ispunjavati obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o
financiranju iz proraCuna Opcine Marija Gorica;

- da se protiv udruge odnosno osobe ovlastene za zastupanje udruge i
voditelja programa ne vodi kazneni postupak i da nije pravomoc¢no osuden
za prekrsaj ili kazneno djelo iz ¢lanka 48. Uredbe;

- da u tekucoj godini nisu korisnici jednokratne financijske potpore za istu
svrhu.

Dokaze iz stavka 1. alineja 1. i 2. ovoga Clanka pribavlja Povjerenstvo iz

elektroni¢kih baza podataka.

Clanak 30.

Prijava se podnosi Povjerenstvu za dodjelu jednokratnih financijskih potpora s
propisanom dokumentacijom i prema istaknutoj uputi.

Clanak 31.

Uz prijavu se prilaze sljede¢a dokumentacija:

1. ispunjene, potpisane i ovjerene obrasce navedene u natjeCajnoj
dokumentaciji;

2. potvrda nadlezne Porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavi,
original ne stariji od 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva,;

3. uvjerenje o0 nekaznjavanju odgovorne osobe wudruge i voditelja
programa/projekta u izvorniku ili preslici, s tim da uvjerenje ne smije biti
starije od Sest mjeseci od dana objave javnog poziva;

4. opis aktivnosti za koju se trazi jednokratna financijska potpora;

5. troSkovnik;

6. izjava da nisu ostvarili jednokratnu financijsku potporu za trazenu
aktivnost.

Podnositelji prijava koje su nepotpune, ne ispunjavaju uvjete i nisu podnesene
na propisani nacin bit ce pisano obavijeSteni o neodobravanju jednokratne financijske
potpore.

Podnositeljima kojima je odobrena jednokratna financijska potpora bit cCe
dostavljena Odluka Opcinskog nacelnika.

Clanak 32.
Javni poziv bit ¢e otvoren do iskoriStenja sredstava.
Odluku o odobravanju jednokratne financijske potpore, na prijedlog
Povjerenstva, donosi Opc¢inski nacelnik.
Clanak 33.
Popis korisnika jednokratne financijske potpore na temelju javnog poziva

objavljuje se na internetskoj stranici Opcine Marija Gorica nakon zatvaranja javnog
poziva.

Clanak 34.



Opc¢ina Marija Gorica i udruga kojoj je odobrena jednokratna financijska
potpora sklapaju ugovor, sukladno ovom pravilniku.

UGOVOR O FINANCIRANJU
Clanak 35.

Sa svim udrugama kojima su odobrena financijska sredstva Opéina Marija
Gorica Ce potpisati ugovor.

U slu€aju da je odobreno samo djelomi¢no financiranje programa ili projekta,
Povjerenstvo ima obvezu prethodno pregovarati o stavkama proracuna programa ili
projekta i aktivhostima u opisnom dijelu programa ili projekta koje treba izmijeniti, koji
postupak je potrebno okoncati prije potpisivanja ugovora. Tako izmijenjeni obrasci
prijave postaju sastavni dio ugovora.

Prilikom pregovaranja Opc¢ina Marija Gorica Ce prioritet financiranja staviti na
aktivnosti kojima Ce se ucinkovitije ostvariti ciljevi iz razvojnih i strateskih dokumenata
Opc¢ine Marija Gorica.

Clanak 36.

Ugovorom ¢e se definirati prava i obveze korisnika sredstava, iznos sredstava
i namjena, sredstva te rokovi provedbe i izvjeStavanja.

Clanak 37.

Opc¢ina Marija Gorica ¢e u suradnji s korisnikom financiranja, s ciliem
posStovanja nacela transparentnosti troSenja proracunskog novca i mjerenja
vrijednosti povrata za ulozena sredstva, pratiti provedbu financiranih programa ili
projekata udruga, sukladno Zakonu o udrugama, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti,
Zakonu o financijskom poslovanju i raCunovodstvu neprofitnih organizacija, Uredbi,
ovom pravilniku i drugim pozitivnim propisima.

Kroz postupke pracenja Ce se razvijati partnerski odnos izmedu davatelja
financijskih sredstava i udruge kao provoditelja projektnih i programskih aktivnosti, a
na temelju pracenja i vrednovanja rezultata pojedinacnih programa i projekta, u cilju
utvrdivanja ucinkovitosti ulaganja i razine promjena koje su se u lokalnoj zajednici
odnosno u drustvu dogodile zahvaljuju¢i provedbi potpore, Opcéina Marija Gorica ¢e
vrednovati rezultate i uc€inke cjelokupnog javnog natjeCaja ili javnog poziva i planirati
buduce aktivnosti u pojedinom prioritetnom podrudju financiranja.

Clanak 38.

Pracenje ¢e se vrsiti na dva nacina: odobravanjem opisnih i financijskih
izvijeS¢a korisnika sredstava te kontrolom "na licu mjesta" od strane sluzbenika
Jedinstvenog upravnog odjela, u dogovoru s korisnikom sredstava.

Clanak 39.

lzvijeS¢a koja je korisnik duzan dostaviti na propisanim obrascima i u
propisanim rokovima su opisno i financijsko izvje$ce.



Clanak 40.

IzvjeS¢a se podnose na za to definiranim obrascima.

Uz opisna izvjeS¢a dostavljaju se popratni materijali kao Sto su isjecci iz
novina, videozapisi, fotografije i dr.

U financijskom izvjeS¢u navode se cjelokupni troSkovi programa, projekta ili
inicijative, neovisno o tome iz kojeg su izvora financirani. Obvezno se dostavljaju i
dokazi o nastanku troSka podmirenog iz sredstava Opcine Marija Gorica (preslike
faktura, ugovora o djelu ili ugovora o autorskom honoraru s obraCunima istih) te
dokazi o pla¢anju istih (preslik naloga o prijenosu ili izvoda sa Ziro racuna).

Clanak 41.

Vrednovanje provedenog programa ili projekta u pravilu provodi i sam korisnik
financijskih sredstava dodatnim analizama rezultata programa ili
projekta (samovrednovanje, anketni upitnici i dr.).

Clanak 42.

Bez obzira na kvalitetu predlozenog programa ili projekta, Opcina Marija
Gorica necCe dati financijska sredstva za aktivnosti koje se vec financiraju iz nekog
javnog izvora i po posebnim propisima - kada je u pitanju ista aktivnost, koja se
provodi na istom podrucju, u isto vrijeme i za iste korisnike, osim ako se ne radi o
koordiniranom sufinanciranju iz vise razli€itih izvora.

PRIHVATLJIVOST  TROSKOVA, MODELI FINANCIRANJA | UDIO
SUFINANCIRANJA

Clanak 43.

Odobrena financijska sredstva financijske potpore korisnik je duzan utrositi
isklju€ivo za realizaciju programa, projekta, socijalne usluge, manifestacije, edukacije
i drugo, utvrdeno proraCunom i ugovorom.

Sredstva se smatraju namjenski utroSenim ako su koristena iskljuCivo za
financiranje prihvatljivin i opravdanih troSkova u realizaciji programa utvrdenog
ugovorom.

Svako odstupanje od proracuna bez odobrenja Opéine Marija Gorica smatrat
Ce se nenamjenskim troSenjem sredstava.

Clanak 44.

Prihvatljivi troSkovi su troSkovi koje je imao korisnik financiranja, a koji

ispunjavaju sve slijedece kriterije:

- nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programa ili projekta u skladu s
ugovorom, osim troSkova koji se odnose na zavrdne izvjeStaje, troSkova
revizije i troSkova vrednovanja, a plaéeni su do datuma odobravanja
zavrSnog izvjeStaja. Postupci javne nabave za robe, usluge ili radove
mogu zapoceti prije poCetka provedbenog razdoblja, ali ugovori ne mogu
biti sklopljeni prije prvog dana razdoblja provedbe ugovora,



- moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom proraCunu projekta ili
programa;

- nuzni su za provodenje programa ili projekta koji je predmetom dodjele
financijskih sredstava,;

- mogu biti identificirani i provjereni i koji su raCunovodstveno evidentirani
kod korisnika financiranja prema vazec¢im propisima o raCunovodstvu
neprofitnih organizacija;

- trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaseni sa zahtjevima racionalnog
financijskog upravljanja, osobito u odnosu na Stedljivost i uCinkovitost.

Clanak 45.

U skladu s opravdanim troSkovima iz prethodnog Clanka i kada je to
relevantno za postivanje propisa o javnoj nabavi, opravdanim se smatraju slijedeci
izravni troSkovi udruge i njezinih partnera:

- troSkovi zaposlenika angaziranih na programu ili projektu koji odgovaraju
stvarnim izdacima za place te porezima i doprinosima iz place i drugim
troSkovima vezanim uz placu, sukladno odredbama ovog pravilnika i
Uredbe;

- putni troSkovi i troSkovi dnevnica za zaposlenike i druge osobe koje
sudjeluju u projektu ili programu, pod uvjetom da su u skladu s pravilima o
visini iznosa za takve naknade za korisnike koji se financiraju iz sredstava
drzavnog proracuna;

- troSkovi kupnje ili iznajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih)
namijenjenih iskljuCivo za program ili projekt, te troSkovi usluga pod
uvjetom da su u skladu s trziSnim cijenama,;

- troSkovi potrosne robe;

- troSkovi podugovaranja;

- troSkovi koji izravno proistjeCu iz zahtjeva ugovora ukljuujuci troSkove
financijskih usluga (informiranje, vrednovanje konkretno povezano s
projektom, revizija, umnozavanje, osiguranje, itd.).

Clanak 46.

Osim izravnih, korisniku sredstava se moZe odobriti i pokrivanje dijela
neizravnih troSkova kao Sto su: energija, voda, uredski materijal, sitan inventar,
telefon, posta i drugi indirektni troSkovi koji nisu povezani s provedbom programa, u
maksimalnom iznosu do 25% ukupnog odobrenog iznosa financiranja iz proracuna
Opcine Marija Gorica.

Kod koristenja sredstava za podrSku institucionalnom i organizacijskom
razvoju udruga nema ograni¢enja u pokri¢u dijela neizravnih troskova.

Clanak 47.

Doprinosi u naravi, koji se moraju posebno navesti u proraCunu programa ili
projekta, ne predstavljaju stvarne izdatke i nisu opravdani troskovi. Ukoliko drugacije
nije navedeno u ugovoru o dodjeli financijskih sredstava, doprinosi u naravi ne mogu
se tretirati kao sufinanciranje od strane udruge.

TroSkovi zaposlenika koji rade na projektu ili programu ne predstavljaju
doprinos u naravi i mogu se smatrati kao sufinanciranje u proraunu projekta ili



programa kada ih plac¢a korisnik ili njegovi partneri. Ukoliko opis programa ili projekta
predvida doprinose u naravi, takvi se doprinosi moraju osigurati.

Clanak 48.

Neprihvatljivim troSkovima projekta ili programa smatraju se:

- dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;

- dospjele kamate;

- stavke koje se vec financiraju iz javnih izvora;

- kupovina zemljista ili gradevina, osim kada je to nuzno za izravno
provodenje projekta/programa, kada se vlasnistvo mora prenijeti na
udrugu i/ili partnere najkasnije po zavrSetku projekta/programa;

- gubitci na te€ajnim razlikama;

- zajmovi tre¢im stranama;

- troSkovi reprezentacije, hrane i alkoholnih pica (osim u iznimnim
sluCajevima kada se kroz pregovaranje s Opc¢inom Marija Gorica dio tih
troSkova moze priznati kao prihvatljiv troSak);

- troSkovi smjestaja (osim u slu€aju viSednevnih i medunarodnih programa
ili u iznimnim slu€ajevima kada se kroz pregovaranje s Opc¢inom Marija
Gorica dio tih troSkova moze priznati kao prihvatljiv troSak),

Clanak 49.

Op¢ina Marija Gorica ¢e svakim pojedinacnim natjeCajem definirati model,
odnosno nacine i postupke plac¢anja, sukladno odredbama Uredbe i ovog pravilnika.

U slu€aju da Opcini Marija Gorica niti jedan od Uredbom predvidenih modela
placanja ne bude prihvatljiv, mozZe utvrditi i drugaciji model plac¢anja, koji u oba
primjera mora biti istaknut u javnom pozivu ili natjecCaju.

Clanak 50.

Op¢ina Marija Gorica ¢e svakim pojedinacnim natjeCajem definirati obvezu i
minimalni postotak sufinanciranja provedbe projekta ili programa od strane korisnika
financiranja.

VRIJEME TRAJANJA FINANCIRANJA
Clanak 51.

Sva financijska sredstva koja Opc¢ina Marija Gorica dodjeljuje putem natjeCaja

odnose se na aktivnosti koje ¢e se provoditi u kalendarskoj godini za koju se

raspisuju.

OBVEZA DOKUMENTIRANJA PROJEKTNIH AKTIVNOSTI, KONACAN IZNOS
FINANCIRANJA | POVRAT SREDSTAVA

Clanak 52.



Korisnik financiranja je u obvezi voditi precizne i redovite raCune vezane uz
provodenje projekta ili programa KkoristeCi odgovaraju¢e racunovodstvene sustave
sukladno propisima o racunovodstvu neprofitnih organizacija.

Racuni i troskovi vezani uz projekt ili program moraju biti lako prepoznatljivi i
provjerljivi. To se moze ostvariti koriStenjem odvojenih racuna za dani projekt ili
program ili osigurati da se troSkovi vezani uz projekt ili program mogu lako
identificirati i pratiti do i unutar raCunovodstvenih i knjigovodstvenih sustava udruge.

Clanak 53.

Korisnik financiranja je obvezan omoguciti davatelju financijskih sredstava,
inspektorima proracunskog nadzora Ministarstva financija i svim vanjskim revizorima
koji vrSe provjere sukladno Uredbi da provjere, ispitivanjem dokumenata ili putem
kontrola na licu mjesta, provodenje projekta ili programa i po potrebi izvrSe reviziju na
temelju prate¢e dokumentacije za raCune, raCunovodstvene dokumente i sve ostale
dokumente relevantne za financiranje projekta ili programa, i u razdoblju od sedam
godina nakon zavrsne isplate.

Clanak 54.

Korisnik financiranja je obvezan dopustiti proraunskom nadzoru i svim
vanjskim revizorima koji vrSe nadzor temeljem Uredbe da na licu mjesta izvrSe
provjere i nadzor u skladu s postupcima sadrzanim u vazecim propisima za zastitu
financijskih interesa Republike Hrvatske od prevara i drugih nepravilnosti. Radi toga
korisnik ¢e omoguciti odgovarajuci pristup osoblju ili predstavnicima davatelja
financijskih sredstava, proracunskom nadzoru kao i svim vanjskim revizorima koji
vrSe provjere i nadzor sukladno Uredbi, mjestima i lokacijama na kojima se provodi
program ili projekt, ukljuCujuéi njegovim informatiCkim sustavima te svim
dokumentima i bazama podataka vezanim uz tehni¢ko i financijsko upravljanje
projektom/programom te poduzeti sve mjere da olakSa njihov rad.

Clanak 55.

Pored izvjeStaja navedenih u ovom pravilniku, dokumenti koje je korisnik

financiranja duzan dati na raspolaganje u slu€aju nadzora ukljucuju:

- popis Clanova i podatke o uplacenim ¢lanarinama;

- racunovodstvenu evidenciju (kompjuterski ili ruéno obradenu) iz
radunovodstvenog sustava udruge, poput glavne knjige, pomoc¢nih knjiga,
platnih lista, popisa imovine i obveza i drugih relevantnih raCunovodstvenih
podataka;

- dokaze o postupcima nabave poput natjeCajne dokumentacije, ponuda od
sudionika natjecaja i izvjestaja o procjenama;

- dokaze o obvezama poput ugovora i drugih obvezujucih dokumenata;

- dokaze o isporuenim uslugama, poput odobrenih izvjestaja,
narudzbenica, prijevoznih karata (ukljuCuju¢i aerodromske potvrde),
dokaze o sudjelovanju na seminarima, konferencijama i teCajevima
(uklju€ujuci relevantnu dokumentaciju i dobivene materijale, potvrde), itd.;

- dokaze o primitku roba, poput potvrda o isporu¢enoj robi dobavljaca;



- dokaze o zavrSetku radova, poput potvrda o prihvacanju ili primopredajnih
zapisnika;

- dokaze o kupnji, poput racuna i priznanica;

- dokaze o uplatama poput bankovnih izvoda, potvrda o skidanju sredstava
s raCuna, dokaze o pla¢anju podugovaraca;

- za troSkove goriva sazeti prikaz prijedene kilometraze, prosjeCnu potroSnju
goriva koristenih vozila, troSkove goriva i odrzavanja;

- evidenciju o zaposlenicima i njihovim placama, poput ugovora, platnih
lista, radnih lista, a za zaposlenike koji su angazirani na temelju ugovora o
radu na odredeno vrijeme, pojedinosti 0 primanjima uz potvrdu odgovorne
osobe, prikazano po stavkama bruto primanja, naknada za zdravstveno i
mirovinsko osiguranje, osiguranje i neto primanja.

Clanak 56.

Konacan iznos sredstava koji Opc¢ina Marija Gorica treba isplatiti korisniku
financiranja ne moze biti ve¢i od najviSeg iznosa bespovratnih sredstava navedenih u
ugovoru Cak i ako ukupan zbroj opravdanih troSkova premasi procijenjeni ukupan
proracun naveden u obrascu proracuna programa ili projekta.

Kao dopuna i bez prejudiciranja prava na raskid ugovora sukladno odredbama
Uredbe i ovog pravilnika, davatelj financijskih sredstava ¢e, temeljem obrazlozene
odluke ako se projekt ili program ne provodi ili se provodi neadekvatno, djelomicno ili
s odlaganjem, smanijiti bespovratna sredstva prvobitno predvidena u skladu sa
stvarnim provodenjem projekta ili programa pod uvjetima sadrzanim u ugovoru.

Clanak 57.

Op¢ina Marija Gorica ¢e od korisnika financiranja u pisanom obliku zatraziti
povrat sredstava za provedbu odobrenog programa ili projekta u slu¢aju kada utvrdi
da korisnik financiranja:

- nije realizirao program ili projekt utvrden proradunom i ugovorom;

- nije utroSio sva odobrena sredstva;

- sredstva nije koristio namjenski;

- iz neopravdanih razloga nije podnio izvjeS¢e u propisanom roku.

Clanak 58.

Korisnik financiranja ¢e Op¢ini Marija Gorica najkasnije u roku od 45 dana od
primitka zahtjeva, sukladno uputama davatelja financijskih sredstava da to ucini,
vratiti sve iznose uplacene preko utvrdenog konacnog iznosa kao i sva neutroSena
sredstva te nenamjenski utroSena sredstva.

Ukoliko korisnik ne vrati sredstva u roku koji je utvrdila Opc¢ina Marija Gorica,
Opc¢ina Marija Gorica ¢e povecati dospjele iznose dodavanjem zatezne kamate.

Iznosi koji se trebaju vratiti davatelju financijskih sredstava mogu se prebiti bilo
kojim potrazivanjem koje korisnik financiranja ima prema Opcini Marija Gorica. To
nece utjecati na pravo ugovornih stranaka da se dogovore o pla¢anju u ratama.

Clanak 59.



U slu€aju kada korisnik financiranja ne vrati sredstava Opcini Marija Gorica,
Opcina Marija Gorica ¢e donijeti odluku da prijave koje na natjecaj pristignu od strane
tog prijavitelja u narednom razdoblju ne uzme u razmatranje.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 60.

Korisnik financiranja ne smije sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidzbi
politiCke stranke, koalicije ili kandidata, davati izravnu potporu politiCkoj stranci,
koaliciji ili kandidatu niti prikupljati financijska sredstva za financiranje politiCkih
stranaka, koalicija ili kandidata za sve vrijeme trajanja ugovora.

Clanak 61.
Provedbu ovog pravilnika vrsi Jedinstveni upravni odjel Opcine Marija Gorica.

Clanak 62.

Nadzor nad provodenjem ovog pravilnika obavlja Opcinski nacelnik Opcine
Marija Gorica.

Clanak 63.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u

»Sluzbenom glasniku Opcine Marija Gorica“

NACELNICA
Marica Janci¢



